Stellenausschreibung
Verwaltungsgemeinschaft Pforzen

Die Verwaltungsgemeinschaft Pforzen sucht fur den
Ausbildungszeitraum 2026/2029
zum 01. September 2026

eine/n Auszubildende/n fir den Ausbildungsberuf
»verwaltungsfachangestellte(r) in der Kommunalverwaltung®.

Du mochtest eine vielseitige Ausbildung beginnen? Dann bist du bei der Verwaltungsgemeinschaft Pforzen
genau richtig! Wir bieten dir zum Ausbildungsbeginn Herbst 2026 die Mdglichkeit, den Grundstein fir deine
Karriere zu legen.

Werde Teil unseres Teams als Verwaltungsfachangestellte/r (Fachrichtung Kommunalverwaltung) und
unterstitze uns, die Anliegen unserer Blrgerinnen und Burger tatkraftig zu bearbeiten.

Das erwartet dich

e Du arbeitest als kompetente/r Ansprechpartner/in in den verschiedensten Sachgebieten

¢ Du bearbeitest kundenorientiert verschiedene Vorgange und wendest dabei dein Wissen aus
unterschiedlichen Rechtsgebieten an.

e Du bist in der Ausbildung in einem dualen System aus Theorie und Praxis eingebunden:

o Der theoretische Teil findet an der Bayerischen Verwaltungsschule und der Berufsschule Il in
Kempten statt.

o Die praktische Ausbildung durchlaufst du in verschiedenen Sachgebieten

Das bringst du mit

e Einen qualifizierenden Abschluss der Mittelschule, Realschulabschluss oder eine gleich-
/héherwertige Schulbildung.

Sehr gute Deutschkenntnisse

Freundliches und aufgeschlossenes Auftreten sowie Flexibilitat.

Teamfahigkeit, soziale Kompetenz und logisches Denken.

Interesse an Verwaltungsarbeit und rechtlichen Fragestellungen.

Freude an Umgang mit Menschen

Wir bieten

e Eine praxisnahe und abwechslungsreiche Ausbildung in einem engagierten Team.
o Entwicklungsmdglichkeiten und Einblicke in verschiedene Fachbereiche.

o Eine faire Vergutung nach Tarif (TV&D).

Bist Du interessiert, dann sende uns Deine Bewerbungsunterlagen bis spatestens 16.03.2026 an die
Verwaltungsgemeinschaft Pforzen, Geschaftsstellenleitung, Bahnhofstr. 7, 87666 Pforzen oder an
info@pforzen.bayern.de zu. Fur Ihre Fragen stehen wir gerne unter Tel. 08346/9209-0 zur Verfugung.
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